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1. INTRODUCCION

La Guia del Programa Coinversion para el Bienestar de las Mujeres para el ejercicio fiscal 2025, es una
herramienta metodoldgica que tiene el objetivo de conjuntar y armonizar las expectativas, habilidades
y experiencias de las organizaciones civiles participantes, con las necesidades institucionales en
materia de transparencia y rendicién de cuentas, a fin de dar cumplimiento a lo establecido en las
Reglas de Operacién, la Convocatoria y los Convenios de Colaboracién celebrados entre la Secretaria
de las Mujeres, como entidad coinversionista, y las organizaciones civiles.

El monitoreo y seguimiento de los proyectos seleccionados para el Programa tiene como finalidad
acompaniar los procesos propios de su desarrollo, mediante la capacitacion en la elaboracién de los
informes, el acompafiamiento a las actividades del desarrollo del proyecto, asi como la asesoria
administrativa necesaria, para el cumplimiento de los objetivos. Asi mismo, la revisién de informes
cualitativo-cuantitativos y financieros, emitidos por las organizaciones civiles al concluir el Programa,
es un mecanismo de evaluacién de sus avances, el cumplimiento de las metas establecidas, asi como
de los resultados obtenidos.

2. LINEAMIENTOS GENERALES
2.1 OBJETIVO GENERAL

Fortalecer las acciones del Gobierno de la Ciudad de México, en materia de igualdad sustantiva entre
mujeres y hombres, a través del financiamiento a proyectos de organizaciones de la sociedad civil.
Estos proyectos deberan estar orientados a impulsar la autonomia fisica, econémica y de toma de
decisiones de las mujeres que enfrentan discriminacién, exclusién, maltrato, abuso y violencia, asi
como diversos obstdculos para el ejercicio pleno de sus derechos. Lo anterior, con la finalidad de
mejorar su capacidad para participar activamente en la construccion de una sociedad mas justa y
equitativa.

El apoyo se brindard mediante el otorgamiento de transferencias monetarias a organizaciones de la
sociedad civil, con el propésito de incentivar actividades innovadoras que fortalezcan las autonomias
econdmica, fisica y de toma de decisiones de las mujeres, para abonar a la construccién de la igualdad
sustantiva, y de esta manera, fomentar buenas prdcticas y experiencias que fortalezcan las politicas
publicas y el quehacer de las organizaciones civiles, en beneficio de todas y todos.

El Programa responde a la Ley del Derecho al Bienestar e Igualdad Social, a la Ley Orgdanica del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, a la Ley de Acceso de las Mujeres a
una Vida Libre de Violencia y a la Ley de Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres; todas de la
Ciudad de México. Con base en este marco normativo, se establecen los criterios mediante los cuales
se llevara a cabo el financiamiento de los proyectos presentados por las organizaciones civiles,
inscritas previamente, y con su respectiva actualizacion, en el Registro de Organizaciones Civiles de la
Ciudad de México (ROCCDMX).

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

a) Impulsar proyectos sociales a cargo de Organizaciones de la Sociedad Civil, cuyo fin sea el
fortalecimiento de la autonomia fisica, econémica y de toma de decisiones de las mujeres de la Ciudad
de México, para garantizar el pleno ejercicio de sus derechos.

b) Otorgar un apoyo econémico para que las Organizaciones de la Sociedad Civil ejecuten proyectos
con acciones innovadoras, que abonen a la construccion de la igualdad sustantiva.

c) Seguimiento a la aplicacion del recurso en los proyectos sociales, a cargo de las Organizaciones de
la Sociedad Civil, de acuerdo a las reglas de operacién del Programa Coinversion para el Bienestar de
las Mujeres.
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2.3 MONTO DE APOYO POR PROYECTO FINANCIADO

El monto de apoyo por proyecto sera de hasta $312,500.00 (Trescientos doce mil quinientos pesos
00/100 M. N.). Los gastos de administracién no deberan rebasar el 30% del monto total para la
ejecucion de cada proyecto. Las organizaciones civiles deberan estar inscritas en el Registro de
Organizaciones Civiles de la Ciudad de México (ROCCDMX).

El presupuesto se ejercerad conforme a las fechas establecidas en los Convenios de Colaboracién que
la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México celebrard con las organizaciones civiles
seleccionadas, en tres ministraciones. La primera, por el 50% del monto autorizado al inicio del
proyecto, y posterior a la firma del Convenio. La segunda, por el 30% del monto autorizado, que sera
realizada posterior a la entrega del informe parcial, siempre que éste refleje el cumplimiento de los
objetivos, correspondientes al periodo de referencia. La tercera, por el 20% del monto autorizado, una
vez concluido el proyecto, de manera satisfactoria, con base en los objetivos establecidos.

Las organizaciones civiles que no hayan cumplido con el o los Convenios de Colaboracién del
Programa Coinversion de la Ciudad de México de afios anteriores, no podran concursar en este
ejercicio fiscal, por lo que deberan presentar su documento de conclusién. Esta informacién serd
cotejada entre las entidades publicas que en ejercicios anteriores hayan operado el Programa
Coinversion: Secretaria de Bienestar Social y Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia
de la Ciudad de México.

No podradn admitirse en la Convocatoria proyectos en ejecucién o presentados en otras instancias
publicas o privadas, en la que exista duplicidad, o bien proyectos idénticos con otro actor social. Si
fuera el caso, se tomard como no presentado y en caso de ser seleccionado, serd cancelado del
Programa y se tomaran las acciones legales pertinentes.

La duplicidad en los proyectos se considerara cuando:

1.- Un proyecto que se encuentre en ejecucién en otra instancia, sea presentado sin cambios para el
presente Programa.

2.- Un proyecto que fue concluido en otra instancia, sea presentado sin cambios para el presente
Programa.

3.- Un proyecto presentado en este Programa tenga objetivos, metas y/o actividades especificas
iguales a las presentadas en otros proyectos que se encuentran en ejecucion en otras instancias.

4.- Un proyecto presentado en este Programa tenga objetivos, metas y/o actividades especificas
iguales a las presentadas en proyectos de periodos anteriores en otras instancias.

5.- Un proyecto que fue financiado en afios anteriores en este Programa, sea presentado sin cambios
para el presente ejercicio.

6.- Un proyecto financiado en este Programa tenga objetivos, metas y/o actividades especificas iguales
a los presentados en este Programa, en periodos anteriores.

7.- Se presenten dos proyectos iguales para el Programa; en dicho caso seran anulados ambos
proyectos.

Los proyectos deberan redactarse segun el Formato para la presentacion de proyectos, el cual se
describe en el apartado Anexos, de la presente Guia.
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3. PROCESO DEL PROGRAMA “COINVERSION PARA EL BIENESTAR DE LAS MUJERES "
3.1 PLATICA INFORMATIVA

Con el fin de que las organizaciones civiles conozcan los contenidos sustanciales y los requerimientos
para la presentacion del proyecto, se impartird una platica informativa de manera virtual, la cual se
efectuara el dia 21 de mayo de 2025 a las 17:00 horas.

A la platica informativa podra acudir la persona representante legal y/o la persona responsable del
proyecto de la organizacion civil. Para acceder a la platica es necesario inscribirse, a partir de la
publicacién de la presente convocatoria, mediante el llenado del formato de registro de asistencia a las
platicas informativas, el cual se encuentra en el siguiente link:

https://docs.google.com/forms/d/e/T1FAIpQLSeYbBEoNyg4amooqGNgR7KI8hoFvFnvbmeNoWijUdtfc
anX07A/viewform?usp=header

La respuesta a dicha solicitud se realizard a través de este mismo medio, y se remitira el enlace
electrénico para la reunién virtual, mediante el cual se desarrollaran dichas platicas, en la fecha y
horario establecidos.

Las organizaciones civiles deberan ingresar a la platica informativa con los siguientes documentos:
Reglas de Operacién, Convocatoria y esta misma Guia del Programa Coinversion para el Bienestar de
las Mujeres.

3.2 RECEPCION DE PROYECTOS

La Direccién de Politicas para la Igualdad Sustantiva (DPIS) recibira los proyectos presentados por las
organizaciones, dentro de las fechas establecidas en la Convocatoria, y mediante el link establecido en
la misma, junto con la documentacion sefialada en el numeral 3.2 de la Convocatoria. La DPIS no
recibird ni registrara proyectos que no se presenten en tiempo y forma, asi como aquellos que no
contengan la totalidad de la documentacién requerida.

Todos los proyectos deben incluir indicadores de resultado. Una vez recibido el proyecto, se hara
entrega de un comprobante de recepcién de manera electrénica, al que se le asignara un nimero de
folio, que identificara su registro.

4. PROCESO DE DICTAMINACION

Para que un Proyecto sea sujeto a Evaluacién Técnica, debera cumplir con los siguientes requisitos:
a) Haber llenado la totalidad de los formatos solicitados en la Convocatoria.
b) Haber adjuntado la totalidad de los archivos electrénicos solicitados.

c) Haber recibido en el correo electrénico previamente registrado, el acuse de recepcion de su Proyecto,
el cual contendrd la fecha y hora en que fue recibido por la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de
México.

La Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México integrard un grupo de personas servidoras publicas
y una persona académica que verificara el cumplimiento de los requisitos administrativos y técnicos
del proyecto presentado. Para aprobar la Evaluacién Técnica, es preciso que el Proyecto cumpla con
los requisitos de documentacién solicitados y respete las restricciones establecidas en la
Convocatoria.

En caso contrario, el Proyecto sera considerado como No Aceptado, por lo cual la Secretaria de las
Mujeres de la Ciudad de México procedera a notificar al correo electrénico proporcionado por la OSC
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participante, detallando los motivos de la No Aceptacién del Proyecto, entendiéndose que en estos
casos, el Proyecto no pasara a la siguiente etapa.

Si durante la Evaluacion Técnica se identifica que algun archivo presenta uno o mas errores, la OSC
tendrd un plazo perentorio de dos dias habiles a partir de la notificacién del faltante al correo
electrénico proporcionado, para solventar en el sistema el archivo que se requiera. En caso de no
corregirlos en el periodo indicado, el Proyecto no pasara a la etapa de Dictaminacion.

Una vez concluida la Dictaminacién por parte de la Comisién Dictaminadora, con base en el puntaje
final obtenido por cada proyecto de las OSC, sera publicado el listado de los Proyectos, ordenados de
mayor a menor puntaje en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y en las paginas de internet de la
Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México y, contendran: nombre del proyecto participante,
nombre de la organizacién, folio, puntaje del proyecto y monto del apoyo aprobado para quienes seran
beneficiarias del Programa.

En el caso de que se presente una situacion de contingencia, desastre o emergencia en la Ciudad de
México, los requerimientos y documentacién a presentar para la inclusién de las personas en el
programa social, pueden variar, en cuyo caso, se emitiran lineamientos especificos.

El tiempo maximo de respuesta de solicitudes de atencién o incorporacién a los programas sociales,
no podrd exceder de treinta (30) dias habiles. Todas las solicitudes de incorporacién a programas
sociales tendran que ser respondidas en tiempo y forma, y tendran que estar adecuadamente
motivadas.

Ningun procedimiento o requisito de acceso no previsto en las Reglas de Operacién y en la
Convocatoria podra adicionarse en otros instrumentos normativos del programa social.

Se prohibe a las autoridades de la Ciudad, partidos politicos y organizaciones sociales utilizar con fines
lucrativos o partidistas, las politicas y programas sociales. En todo caso, se estableceran las sanciones
a que haya lugar, de acuerdo con las leyes aplicables.

En ningun caso, las personas servidoras publicas podran solicitar o proceder de manera diferente a lo
establecido en las Reglas de Operacién.

Una vez que las organizaciones civiles sean incorporadas al Programa Coinversion para el Bienestar
de las Mujeres, 2025, formardn parte de un Padrén de derechohabientes, que conforme a la Ley del
Derecho al Bienestar e Igualdad Social para la Ciudad de México, sera de caracter publico, siendo
reservados los datos personales, de acuerdo con la normatividad vigente; los cuales en ningin caso
podran emplearse para propédsitos de proselitismo politico, religioso o comercial, ni para ningtin otro
fin distinto al establecido en las presentes Reglas de Operacién.

Al concluir el proceso de seleccion de proyectos del Programa, la Secretaria de las Mujeres iniciara el
proceso para la suscripcion del Convenio de Colaboracién, mediante el cual se estipulan los términos
para cumplir cabalmente con la ejecucion del proyecto autorizado para ser financiado.

En el caso de aquellas organizaciones civiles no favorecidas en este Programa, su documentacién sera
eliminada de los sistemas de registro de la DPIS.

Para asegurar la imparcialidad, no podran dictaminar:

a) Quienes sean responsables de algun proyecto.

b) Quienes sean personas asociadas o integrantes de alguna de las organizaciones participantes.

¢) Quienes tengan intereses a favor con alguno de los proyectos que estd dictaminando, en ese caso

se considerara como conflicto de intereses y se compromete a informar de forma inmediata a la
Secretaria, a fin de que el proyecto le sea cambiado.
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5. CRITERIOS DE SELECCION

La Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México integrard una Comisién Dictaminadora que se
conformara por personas especialistas del sector académico, de la sociedad civil y de la
Administracion Publica Local, de las areas sustantivas de la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de
México, la cual serd la encargada de revisar las diferentes tematicas que abordan las Bases de
Participacion de la Convocatoria.

Dicha Comisién sera seleccionada por medio de la “Convocatoria para formar parte de la Comision
Dictaminadora del Programa Coinversién 2025", en la cual se establecera el procedimiento para la
seleccion de las personas integrantes de la Comisién Dictaminadora, los requisitos y perfiles con los
que habran de contar, en el entendido de que ninguna persona integrante de la Comisién debera ser
integrante, empleada o empleado, ni representante de alguna OSC participante en la Convocatoria.

No se dardn a conocer de manera particular los nombres de las personas dictaminadoras que revisaron
cada proyecto, sino que se presentara un listado con el nombre de las personas dictaminadoras que
participaron durante el proceso, a través de la pagina de la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de
México, por considerarse informacion clasificada con caracter de confidencial, al contener datos
personales, en términos de lo establecido en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica
y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México. Los resultados que la Comisién Dictaminadora emita,
serdn inapelables.

La seleccidon de proyectos que realice la Comisién Dictaminadora se llevard a cabo tomando en
consideracién el tema que haya sido abordado en los proyectos, asi mismo, se ponderaran los
siguientes criterios:

a) Relacion del Proyecto con los ejes y niveles de intervencion: criterio que permite a los proyectos
pasar a la fase de evaluacion, por parte de la Comision Dictaminadora. Se otorgard una calificacion
numérica que se determinard por una afirmacion, o bien una negativa de las personas dictaminadoras.
Es decir, deben determinar si el proyecto esta alineado con algun Eje Tematico de la Convocatoria; de
no ser el caso, el proyecto no participard en el proceso de seleccién. En caso afirmativo, la calificacion
serd 4; y en caso negativo, la calificacion sera 0.

b) Justificacion y coherencia: descripcion de la situacion actual de las mujeres en la Ciudad de México
y en especifico de la comunidad, grupo, colonia, barrio, pueblo, unidad habitacional que se pretende
impactar, presentando datos estadisticos actuales y de fuentes oficiales, que den sustento y
coherencia al planteamiento del proyecto. Puntuaciéon minima O; puntuacién maxima 4.

c) Relacién costo-beneficio: concordancia entre el presupuesto presentado y la cantidad de
actividades y metas propuestas en el proyecto, asi como con los resultados cualitativos que se
pretenden alcanzar en la poblacién impactada. Puntuaciéon minima 0; puntuacién maxima 4.

d) Impacto social positivo: descripcion breve de los beneficios que tendria el desarrollo del proyecto
para la comunidad, grupo, colonia, barrio, pueblo, unidad habitacional, segin sea el ambito territorial
del proyecto. Asi como detalle en el tipo de aportaciones que se pretenden otorgar a procesos
organizativos, al fortalecimiento de las autonomias de las mujeres, etc. Puntuacién minima 0;
puntuaciéon maxima 4.

e) Transversalidad de la perspectiva de género: el proyecto debe presentar un “enfoque integrado de
género” a fin de asegurar que las acciones propuestas promoveran los cambios estructurales
necesarios para abonar a la eliminacion de la desigualdad entre mujeres y hombres, asegurando el
pleno disfrute de derechos y el acceso equitativo a los recursos. Puntuacién minima 0; puntuacion
maxima 4.

f) Alineacion a la politica social: el proyecto debe presentar concordancia con los objetivos, los €jes,
derechos y lineas de accién del Programa de Gobierno de la Ciudad de México 2019-2024, en
especifico con el Eje 1. Igualdad de Derechos, numeral 1.5 Derechos de las Mujeres; misién y vision de
la Secretaria de las Mujeres. Puntuaciéon minima 0; puntuacién maxima 4.
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g) Seguimiento y evaluacion: como parte de la evaluacién de proyectos presentados, las
organizaciones deberan generar sus propios indicadores de resultados, mismos que deberan ser
validados por la Direccion de Politicas para la Igualdad Sustantiva de la Secretaria de las Mujeres. Los
indicadores son una herramienta esencial para la administracién publica, en tanto reportan los avances
o cumplimiento en materia de seguimiento y evaluacién de politicas publicas. Puntuacién minima 0;
puntuaciéon maxima 4.

h) Experiencia de la OSC: exposicion breve de la experiencia de la organizacién en la problematica que
se propone atender, destacando también la experiencia en la formulacidn, ejecucién y seguimiento de
proyectos relativos al tema que se presenta. Puntuacién minima 0; puntuacién maxima 4.

i) Innovacion: presentacion de prdcticas innovadoras que permitan atender la problematica planteada
de una manera mas eficiente y eficaz. Puntuacion minima 0; puntuacién maxima 4.

Después de un proceso de deliberacién entre las integrantes de la Comisién Dictaminadora, con base
en el puntaje total obtenido por cada OSC, se expedira una ficha de dictaminacién del proyecto
presentado, con el resultado de la calificacién final y con los comentarios emitidos de cada proyecto.

En caso de que uno o varios proyectos obtengan el mismo puntaje total, se procedera a aplicar criterios
de priorizacién de acuerdo a lo siguiente: la prioridad sera para el proyecto presentado por aquella OSC
cuya constitucion legal se haya formalizado primero.

El proyecto debera realizarse en su totalidad en el periodo que la Direccién de Politicas para la Igualdad
Sustantiva determine para el desarrollo del proyecto, dentro del territorio de la Ciudad de México, con
la poblacion residente y/o que transita en ella.

Al concluir el proceso de seleccién de proyectos de coinversion, la Secretaria de las Mujeres iniciara el
proceso para la suscripcion del Convenio de Colaboracién, mediante el cual se estipulan los términos
para cumplir cabalmente con la ejecucion del proyecto autorizado para ser financiado.

6. OBJETIVOS E INDICADORES DE RESULTADOS
6.1 Objetivos

Para redactar un objetivo, utilizando la metodologia de marco légico, se debe seguir un enfoque claro
y estructurado.

1.- Objetivo general: define el propésito central del proyecto, abordando el problema principal y la
mejora esperada, de manera amplia. Debe ser claro, conciso y alineado con los resultados esperados.

2.- Objetivos especificos: describen los logros concretos y tangibles que se deben alcanzar para
cumplir el objetivo general. Cada objetivo especifico debe contribuir directamente al logro del objetivo
general.

Un aspecto fundamental para la construccion de indicadores es la definicion de los objetivos del plan,
programa o proyecto. Si no se cuenta con objetivos claros, dificilmente se podran establecer
indicadores que respondan a: qué se quiere medir, y por qué queremos medirlo.

6.2 Indicadores

Como parte de la evaluacién de proyectos presentados, las organizaciones deberdn generar sus
propios indicadores de resultados. Los indicadores son una herramienta esencial para la
administracién publica, en tanto reportan los avances o cumplimiento en materia de seguimiento y
evaluacién de politicas publicas.
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El objetivo de un indicador es medir, evaluar y dar cuenta de los cambios, o logros ocurridos a partir de
una intervencion, como puede ser una politica publica, traducida en un programa general de desarrollo,
0 en un programa especial.

Los indicadores deben dar cuenta de los cambios esperados, por ello deben reunir ciertas
caracteristicas: ser especificos, medibles, asequibles, pertinentes y relevantes, limitados en el tiempo,
econdémicos y monitoreables (Encinas, et, al. 2015).

En el proceso de planeacion, una vez establecidos los indicadores con las caracteristicas ya sefialadas,
es recomendable fijar las lineas base y metas para especificar el nivel de cambio que se quiere lograr.
La linea base constituye un punto de referencia a partir del cual se medira el cambio; la meta consiste
en el punto que se quiere alcanzar.

En este sentido, los indicadores de género tienen la funcién especial de sefialar los cambios sociales
en términos de perspectiva de género. Su utilidad responde a la habilidad de sefialar los cambios en el
estatus y rol de las mujeres y de los hombres en distintos momentos del tiempo y, por lo tanto, medir
si la igualdad sustantiva estd siendo alcanzada a través de las politicas publicas disefiadas e
implementadas para este fin (D4vila, 2002; Buquet et, al. 2010, PNUD, 2014.).

6.3 Tipos de Indicadores

Eficacia: miden el grado del cumplimiento del objetivo establecido, es decir, dan evidencia sobre el
grado en que se estan alcanzando los objetivos descritos.

Eficiencia: miden la relacién entre el logro del Programa'y los recursos utilizados para su cumplimiento.
Estos indicadores cuantifican lo que cuesta alcanzar el objetivo planteado, sin limitarlo a recursos
econdémicos; también abarca los recursos humanos y materiales que el Programa emplea para cumplir
el objetivo especifico.

Calidad: miden los atributos, las capacidades o las caracteristicas que tienen o deben tener los bienes
y servicios que se producen. Los programas establecen las caracteristicas minimas que han de cumplir
los bienes y servicios que entrega a la poblacién; los indicadores de calidad permiten monitorear los
atributos de estos productos desde diferentes perspectivas: la oportunidad, la accesibilidad, la
percepcion de las personas usuarias y la precision en la entrega de los servicios.

Para mayor informacién técnica y metodologias con relaciéon a la definiciéon de indicadores, se
recomienda la consulta del: Manual para el disefio y la construccion de indicadores. Instrumentos
principales para el monitoreo de programas sociales de México, publicado por el CONEVAL; mismo que
puede ser descargado mediante el siguiente enlace electrénico:

https://blog.coneval.org.mx/2018/09/26/los-indicadores-herramientas-indispensable-para-el-
monitoreo-y-evaluacion-de-la-politica-social/

7. SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE COLABORACION

Es importante mencionar que, en caso de que el proyecto resulte Viable con Recursos Asignados,
todas las observaciones emitidas por la Comisién Dictaminadora y Evaluadora deberan ser tomadas
en cuenta por la organizacién civil y verse reflejadas en el ajuste del proyecto, para poder recibir el
apoyo.

Las organizaciones civiles cuyos proyectos sean aprobados, deberan proporcionar la documentacion
requerida por la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México, para la suscripcién del Convenio de
Colaboracion, mediante el cual se obligan a cumplir cabalmente con la ejecuciéon del proyecto
financiado. Cuando el proyecto aprobado sea por un monto distinto al solicitado o en los casos en
donde se realizaron observaciones, los ajustes se deberan presentar previos a la firma del Convenio de
Colaboracion. El plazo maximo para solventar estos aspectos, serd de 5 dias habiles, a partir de la
publicacién de los resultados de la Convocatoria.


https://blog.coneval.org.mx/2018/09/26/los-indicadores-herramientas-indispensable-para-el-monitoreo-y-evaluacion-de-la-politica-social/
https://blog.coneval.org.mx/2018/09/26/los-indicadores-herramientas-indispensable-para-el-monitoreo-y-evaluacion-de-la-politica-social/
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En caso de que una organizacién civil elegida con asignacién de recursos decida renunciar o no realice
los ajustes en el proyecto en el plazo establecido, la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México
resolvera el destino de los recursos mediante la reasignacién de los mismos al siguiente proyecto
viable sin recurso, en orden descendente de los que participaron en la Convocatoria vigente del
Programa.

Para que una organizacién civil seleccionada pueda permanecer en el Programa, ademas de presentar
la documentacion requerida para formalizar el Convenio de Colaboracién, debera realizar los tramites
administrativos correspondientes, asi como presentar los informes cualitativo-cuantitativos y de
gastos a la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México, en los términos que ésta lo establezca.

La documentacién basica requerida para la suscripcion del Convenio de Colaboracion, sera la
siguiente:

a) Acta constitutiva (Incluidas las modificaciones realizadas, en su caso).

b) Identificacién oficial vigente de la persona representante legal de la organizacion.

c) Constancia de Registro de Organizaciones Civiles de la Ciudad de México (ROCCDMX).
d) Registro de las Constancias de situacion fiscal de la organizacion.

e) 3 ultimas declaraciones mensuales del SAT, anteriores a la firma del Convenio, con sus respectivos
acuses.

f) Declaracion Anual del SAT con su respectivo acuse.

g) Comprobante de domicilio reciente (con antigliedad de al menos 3 meses, a la fecha de suscripcion
del Convenio de Colaboracion).

h) Manifiesto firmado en original, por la persona representante legal de la organizacion.

En caso de incumplimiento de las obligaciones sefialadas en el Convenio de Colaboracién suscrito, la
Organizacién Civil beneficiada sera dada de baja del Programa, o en su caso se procedera a la rescisién
del Convenio de Colaboracién celebrado, lo cual implicara el reintegro total de los recursos entregados,
sin responsabilidad para la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México.

8. EJECUCION DE PROYECTOS

Durante toda la ejecucion de los proyectos, las organizaciones civiles deberan generar materiales que
den fe y legalidad de la realizacién de las actividades, de acuerdo a lo establecido en el Convenio de
Colaboracion, los cuales se denominan como “materiales probatorios”. Los materiales probatorios que
se pueden generar dependiendo del objetivo, funcién y actividad realizada, podran ser los siguientes:

FUNCION ACTIVIDAD MATERIALES PROBATORIOS

- Lista de asistencia

- Memoria fotografica, indicando:
lugar (sedey alcaldia), fechay
actividad

- Encuesta de
satisfaccién/percepcion

Platicas, video-debates,
Informativa charlas, ferias y jornadas de
servicios, etc.

- Carpeta metodoldgica (debe incluir
Talleres, cursos, diplomados, carta descriptiva y programa de

etc. capacitacion)

- Lista de asistencia indicando: lugar

Formativa
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(sede y alcaldia), fecha y actividad
- Memoria fotografica indicando:
lugar (sedey alcaldia), fechay
actividad

- Evaluaciones (pre-test, post-test)
- Encuesta de satisfaccion

Conferencias, seminarios,
foros, congresos, etc.

- Programa

- Semblanzas de personas
participantes

- Lista de asistencia

- Memoria fotografica indicando:
lugar (sedey alcaldia), fechay
actividad

- Relatorias

Campafias en
medios masivos y
espacios
virtuales

Difusion de materiales
impresos (carteles, tripticos,
folletos, cuadernillos, etc.),
spots, comerciales, publicidad
fija (espectaculares, bardas
rotuladas, vallas de metrobus,
etc.) y movil (camiones
rotulados), asi como
inserciones en redes sociales
(infografias, videos, etc.)

- Version electrénica de materiales
de difusion impresos y audiovisuales
- Pautas de transmision

- Listado de espacios publicitarios
fijos y moviles

- Informe de monitoreo

- Memoria fotografica indicando:
lugar (sedey alcaldia), fechay
actividad

- Impresiones de pantalla de las
inserciones realizadas en redes
sociales

Generacion de
conocimiento

Entrevistas a semi-
profundidad y profundidad,
grupos focales o reflexivos,
obtencién de informacidn, etc.

- Listado de topicos

- Procedimiento original

- Procedimiento real

- Lista de asistencia

- Memoria fotografica indicando:
lugar (sedey alcaldia), fechay
actividad

- Esquema de fuentes primarias y
secundarias consultadas

- Producto generado

Brindar servicios
de alojamiento,
atenciony
acompafamiento

Atencion de trabajo social,
psicoldgica individual y
colectiva, legal, médica, etc.
Para mujeres en situacion
de violencia, sus hijas e
hijos.

- Ficha técnica de los servicios
brindados

- Muestra de fichas de registro

- Informe parcial y final por servicios
de atencién y acompafiamiento, el
cual debe incluir el perfil de las
personas atendidas (desgloses de
edades, ocupacién, estado civil,
grado de estudios, etc.) y la narrativa
de las situaciones por las cuales
estan solicitando los diversos
servicios

- Listado de compra de despensa

- Memoria fotografica de los
alimentos brindados.

- Bitacora de traslados

- Memoria fotografica de
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adecuaciones a la infraestructura de
los espacios de alojamiento.

- Carpeta de intervencion

- Lista de asistencia

- Memoria fotografica indicando:
lugar (sedey alcaldia), fechay
actividad

- Evaluaciones (pre-test, post-test)
- Encuesta de satisfaccion

Procesos de contencién
emocional

Los materiales probatorios sefialados en cada actividad son obligatorios en su totalidad, y no
limitativos.

Todos los materiales probatorios deberdn contener los logos autorizados (del Gobierno de la Ciudad
de México, de la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México y de la organizacién civil) y
entregarse en original, debidamente firmados, por la persona representante legal de la organizacién,
asi como la persona responsable del proyecto.

Cada organizacion civil debera dar reconocimiento a la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de
México, como entidad responsable del financiamiento, en los materiales probatorios, productos y
actividades generados durante la ejecucién y divulgacién del proyecto. Para el caso de actividades
directas con la poblacién a atender, se debera colocar en algun lugar visible un material de difusién
(banner); las caracteristicas se definiran en el ajuste del proyecto.

Los materiales de difusion, productos finales y eventos realizados por las organizaciones, realizados
en el marco del proyecto, durante el desarrollo del Programa Coinversién para el Bienestar de las
Mujeres, deberan incluir invariablemente y en un lugar visible, de conformidad con lo establecido en el
articulo 67 de la Ley del Derecho al Bienestar e Igualdad Social para la Ciudad de México, la leyenda
que dice:

‘Este programa es de cardcter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus
recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este
programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso
indebido de los recursos de este programa en la Ciudad de México, sera sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”.

En los eventos realizados por las organizaciones, se debera sefialar al inicio y al final de los mismos,
que forman parte del Programa Coinversion para el Bienestar de las Mujeres y es financiado con
recursos publicos de la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México, para el caso de actividades
directas con la poblacién a atender se debera de colocar en algun lugar visible un material de difusion
(banner), las caracteristicas se definiran en el ajuste de proyecto.

De los productos que se refieran a la edicion de libros, manuales, cuadernillos o audiovisuales, se
debera entregar a la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México la cantidad de ejemplares
determinados en el proyecto ajustado, asi como una copia, en formato electrénico, los cuales se
pondrdn a disposicién del publico en general para consulta, y servirdn como instrumento para socializar
el conocimiento generado por los proyectos.

Las listas de asistencia no deberdn contener tachaduras ni enmendaduras, y seran presentadas
Unicamente para su cotejo, ya que permaneceran bajo el resguardo de las Organizaciones de la
Sociedad Civil.

Las evaluaciones y encuestas de satisfaccion deberan ser generadas por las propias organizaciones
de la sociedad civil, y su aplicacién se realizara una vez que cuente con el visto bueno del personal
asignado de la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México. Las evaluaciones y encuestas de
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satisfaccion seran presentadas Unicamente para su cotejo, ya que permaneceran bajo el resguardo de
las Organizaciones de la Sociedad Civil.

En cuanto al tratamiento de los datos personales recabados por los sujetos obligados, debera
realizarse con fundamento en las disposiciones juridicas contenidas en la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados y la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Rendicion de Cuentas, ambas de la Ciudad de México; asi como las demas relativas y
aplicables en la materia.

Todos los probatorios deberan ser entregados en formato digital, mediante algun dispositivo de
almacenamiento externo (USB o disco duro extraible)

Las actividades no previstas en este apartado, generaran los materiales probatorios que la Secretaria
de las Mujeres de la Ciudad de México indique, de manera particular.

9. MONITOREO, SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El proyecto debera realizarse en su totalidad en el periodo comprendido a partir de la publicacion de
los resultados, y hasta el 10 de diciembre del afio en curso. La operacién de los proyectos debera
programarse para ser ejercida en dicho periodo.

Una vez publicados los resultados, la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México convocara a las
organizaciones civiles financiadas, a un taller introductorio para la elaboracién de informes y asuntos
generales, el cual sera de caracter obligatorio para la o las personas responsables del proyecto.

La Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México monitoreara el avance de los proyectos mediante
visitas de seguimiento, a fin de verificar el cumplimiento de los objetivos, metas y actividades, de
acuerdo a lo planteado en el proyecto. Las organizaciones tendran la obligacién de proporcionar la
informacion que se les requiera, asi como brindar todo el apoyo para llevar a buen término la visita de
seguimiento.

De igual manera, se supervisard el avance y los resultados de los proyectos, a través de la entrega de
los informes cualitativo-cuantitativos parcial y final, asi como del informe financiero parcial y final,
mismos que deberadn ser entregados en las fechas establecidas en el Convenio de colaboracion
suscrito.

De igual manera, se supervisara el avance y el resultados de los proyectos a través de la entrega de los
informes cualitativo-cuantitativos parcial y final, asi como del informe financiero parcial y final, mismos
que deberdn ser entregados en las fechas establecidas en el Convenio de colaboracidn suscrito.

Para la elaboracién del informe financiero parcial y final, las organizaciones de la sociedad civil deberan
utilizar la siguiente clasificacion de gastos:

A) GASTOS DE ADMINISTRACION

Conjunto de recursos humanos, materiales y financieros, destinados especificamente para llevar a
cabo la gestién interna de la organizacion, los cuales no generan resultados ni impactos sociales. No
deberan rebasar el 30% del monto total para la ejecucién del proyecto.

Las organizaciones civiles beneficiadas deberan abstenerse de ejercer el recurso mediante un unico
proveedor que realice la facturacion de todos los servicios requeridos, por lo que deberan cefiirse a los
siguientes conceptos y tipos de contratacién:

B. SERVICIOS PERSONALES ADMINISTRATIVOS

Se refiere a las remuneraciones al personal encargado de la gestién administrativa interna de la
organizacion civil.
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Tipo de contratacion:

1.- Personal por sueldos y salarios: asignaciones destinadas al pago de las personas que se
encuentran contratadas por la organizacion, es decir, que mantienen una relacién laboral con la misma
y que perciben un salario, asi como las prestaciones que establece la Ley Federal del Trabajo. Su pago
es por némina (sueldos y salarios).

2.- Servicios profesionales: asignaciones destinadas a cubrir el pago a personas fisicas o morales que
prestan servicios profesionales independientes y no mantienen relacion laboral con la organizacion,
los cuales se comprueban a través de recibos de honorarios o facturas.

3. Honorarios asimilados a salarios: asignaciones destinadas al pago de las personas que se
encuentran contratadas por la organizacion, y que realizan un trabajo personal subordinado.

PAPELERIA, FOTOCOPIAS, ARTICULOS DE OFICINA Y CONSUMIBLES DE EQUIPO DE COMPUTO:
asignaciones destinadas a cubrir la adquisicién de materiales y articulos de oficina, para el desempefio
optimo de las actividades.

Puede considerarse: papeleria en general, Gtiles de escritorio, consumibles de cémputo (cartuchos de
tinta, toner, etc.), unidades de almacenamiento (tarjetas de memoria, USB, CD'’s, DVD, mini DVD, discos
duros extraibles, etc.).

ARTICULOS Y SERVICIOS DE LIMPIEZA: asignaciones destinadas para la compra de materiales,
articulos y enseres para el aseo y limpieza. Este concepto no debera rebasar $1,000.00 durante todo el
proyecto.

Pueden considerarse: detergentes, franelas, jabones, jergas, papel sanitario, bombas para destapar
cafos, cubetas, escobas, jaladores, entre otros insumos. No se pagaran articulos de higiene personal.

MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES Y DE EQUIPOS: asignaciones destinadas a cubrir los costos
por compras o servicios para la conservacion y mantenimiento preventivo y correctivo de inmuebles,
mobiliario, equipo de oficina (computadoras, impresoras, aparatos telefénicos), instalaciones y parque
vehicular; que se requieran durante la ejecucién del proyecto.

Puede considerarse: pintura, material eléctrico, accesorios de bafio, asi como refacciones menores
para vehiculos.

SERVICIOS BASICOS. asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios, tales como: luz, internet y
teléfono de linea fija. No cubre telefonia celular (ni de contrato, ni de tarjetas prepago), tampoco gas,
aguay predial.

ADQUISICION DE MOBILIARIO DE OFICINA Y EQUIPO. asignaciones destinadas a la adquisicién de
mobiliario de oficina, tales como: escritorios, sillas, mesas, archiveros, libreros, equipo de computo
(computadoras, laptop, impresoras, etc.), audiovisuales (proyector, cafién, pantalla, bocinas, etc.),
equipo de video y fotografia (camaras fotogréficas, camaras de video, reproductor de: DVD, MP3, VCD,
etc.), equipo de oficina, (aparatos telefénicos, y/o todo tipo de equipo que se utilice para los fines de la
organizacion y que sean justificables, con base en la ley) equipo para talleres (carpas, lonas, sillas,
tablones, etc.).

ARRENDAMIENTO DE LOCAL. asignacion destinada a cubrir el alquiler de inmuebles, en funcién de los
objetivos del Proyecto. El comprobante debera estar a nombre de la organizacion y contar con contrato
de arrendamiento, el cual deberd cumplir con la normatividad en la materia.

OTROS: si lo que se considera adquirir no se menciona en ninguin otro concepto, y si el proyecto lo
justifica.

C) GASTOS DE OPERACION
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Conjunto de recursos humanos, materiales y financieros, destinados especificamente para la ejecucién
y desarrollo del proyecto, los cuales generan resultados e impactos sociales.

SERVICIOS PERSONALES DE OPERACION: asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones a
personas fisicas o morales involucradas directamente en la coordinacion, produccién o ejecucién del
proyecto, cuyo pago puede ser a través de sueldos y salarios, servicios profesionales u honorarios
asimilados a salarios.

AYUDAS ECONOMICAS: asignaciones destinadas para otorgar apoyo econémico a personas fisicas,
cuya funcion en la organizacién sea de caracter transitorio y sélo realicen actividades de apoyo
relacionadas con la ejecucion del proyecto, tales como personas encuestadoras, promotoras, personal
de limpieza, entre otras. Por tanto, no se encuentran bajo ningun régimen laboral, ni fiscal. La persona
representante legal y la persona responsable del proyecto, asi como las personas que formen parte de
la organizacion, no podran percibir remuneracién alguna por este concepto. El monto autorizado para
este concepto es de hasta $2,500 por persona, al mes (segun las actividades a desarrollar en el
proyecto). No deben rebasar el 10% del monto total otorgado, en el caso de proyectos presentados
ante la DPIS.

TALLERES, FOROS Y EVENTOS: asignaciones destinadas a cubrir el costo de bienes y servicios que se
requieren directamente durante la realizacion de talleres, asambleas, exposiciones, foros o eventos de
indole similar, tales como: servicios de cafeteria (bocadillos, agua, azlcar, galletas, café, vasos, platos,
cubiertos, servilletas, etc.), papeleria utilizada durante el evento, alquiler de espacios y/o equipo (renta
del local, sillas, mesas, lonas, luz, sonido, candn, proyector, pantalla, cafetera, etc.), pago a personas
ponentes y talleristas.

En todos los casos, referente a capacitacion, talleres, minitalleres, cursos, platicas, foros,
presentaciones y diplomados, se deberd brindar servicio de cafeteria, incluyendo, al menos, los
siguientes insumos: agua, azlcar, galletas, café, té, fruta de mano, enseres ecoldgicos o reutilizables
en la medida de lo posible (vasos, platos, cucharas). No se aceptaran, en ningun caso, los gastos de
bebidas alcohdlicas, asi como adquisiciones de mobiliario de oficina y equipo de cémputo.

MATERIALES AUDIOVISUALES Y SERVICIOS FOTOGRAFICOS: asignaciones destinadas a cubrir el
costo de materiales y/o servicios de tipo audiovisual como: micréfonos, cables de audio y video, rollos
fotograficos, pilas, tarjetas de memoria, cintas de video, CD, DVD, revelados y ampliaciones, etc.,
necesarias para plasmar antecedentes de las actividades realizadas en el proyecto. También se incluira
el pago a terceras personas por la realizacién de estos servicios, cuando las caracteristicas del
proyecto lo requieran y se justifiquen.

MATERIAL DE IMPRESION Y DIFUSION: asignaciones destinadas a cubrir el costo de materiales y/o
servicios de impresién requeridos, durante la ejecucién del proyecto, para la elaboracion de productos
probatorios y para la difusién de éstos, como son: disefios, ilustraciones, impresiones de carteles,
folletos, manuales, libros, tripticos, dipticos, volantes, videos, paginas web, grabacién y/o reproduccién
de material audiovisual, asi como inserciones en prensa; los cuales deberan contener las siguientes
especificaciones:

1.- Tiraje

2.- Tamano final

3.- Tamano extendido

4 - Papel (tipo, gramaje y acabado)

5.- NUmero de tintas

MATERIAL DIDACTICO: asignaciones destinadas a cubrir la adquisicién de toda clase de articulos y

materiales utilizados como apoyo en el desarrollo del proyecto. Segin su naturaleza, pueden ser
actividades educativas, recreativas, de capacitacion o de formacidn, entre otros materiales, tales como:
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libros, revistas, periédicos, mapas, material audiovisual, juegos, publicaciones cientificas (estadisticas
y/o cartograficas), etc.

GASTOS DE TRANSPORTACION: asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transporte, dentro de
la Ciudad de México, del personal de la organizacion que participa en la ejecucion del proyecto.
Asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de combustibles en estado liquido y gaseoso,
crudo o refinado, asi como lubricantes y aditivos, que se requieran para la ejecucién y desarrollo del
proyecto.

No se aceptan pagos de estacionamiento, parquimetros, infracciones, tenencia y tramites vehiculares.

VIATICOS: asignaciones destinadas a cubrir el costo de alimentos (preparados) que se consumen
fuera de las instalaciones de la organizacion, con el propésito de coadyuvar en el cumplimiento de la
ejecucion del proyecto.

No incluye abarrotes, productos perecederos, o que incluyan bebidas alcohélicas.

MAQUINARIA Y EQUIPO: asignaciones destinadas para la adquisicion de maquinaria y equipo que se
requiere para la ejecucion del proyecto. APLICA SOLAMENTE PARA PROYECTOS PRODUCTIVOS.

INSUMOS Y MATERIAS PRIMAS: asignaciones destinadas para la adquisicién de los bienes o
sustancias que se van a transformar en el proceso productivo. APLICA SOLAMENTE PARA
PROYECTOS PRODUCTIVOS.

OTROS: si lo que se considera adquirir no se menciona en ningun otro concepto, y si las necesidades
del proyecto lo justifica.

10. EVENTO DE CLAUSURA

Las organizaciones civiles inscritas en el Programa Coinversion para el Bienestar de las Mujeres,
deberan participar de manera obligatoria en el evento de clausura del Programa, en el cual se
presentaran las experiencias de los proyectos ejecutados, para abonar a la construccion de politicas
publicas, asi como lograr la Igualdad Sustantiva en la Ciudad de México. Asi mismo, dicho evento
consistird en un ejercicio de rendicion de cuentas, como parte de la obligatoriedad de gasto eficiente y
transparente, a través de la coordinacion de este Programa a cargo de la Secretaria de las Mujeres de
la Ciudad de México.

11. GLOSARIO DE TERMINOS

Comision Dictaminadora: cuerpo colegiado integrado por personas especialistas en los diferentes
temas que aborda la Convocatoria, procedentes de la sociedad civil, ambito académico y por personas
servidoras publicas; quienes emitiran de forma individual una calificacién numérica, asi como
comentarios a los proyectos que les sean asignados para dictaminar.

Convenio de Colaboracion: instrumento juridico-administrativo que establece las regulaciones a las
que se apegara la ejecucion de los proyectos que seran financiados, a través del Programa.

Convocatoria: conjunto de bases para la participacién en el Programa Coinversion para el Bienestar de
las Mujeres.

DPIS: Direccion de Politicas para la Igualdad Sustantiva.

Guia del PCPBM: guia del Programa Coinversién para el Bienestar de las Mujeres que contiene
especificaciones para la participacion, recepcioén, dictaminacion, ejecucién, seguimiento, control,
supervision y regulaciéon de los proyectos que presenten las organizaciones civiles participantes en
dicho Programa.

GOCDMX: Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
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Instancia de Seguimiento y Evaluacion: unidad administrativa responsable de la implementacién del
Programa, los procedimientos de acompafiamiento, supervisiéon y control de los proyectos financiados,
de la entrega de recursos, asi como de la informacion generada por el propio Programa.

Organizacién Civil: las agrupaciones de personas ciudadanas que se encuentren legalmente
constituidas bajo alguna de las formas asociativas previstas en la legislacién mexicana, y que realicen
las actividades de desarrollo social sin fines de lucro, establecidas en el articulo 2 de la Ley de Fomento
a las Actividades de Desarrollo Social de las Organizaciones Civiles para el Distrito Federal.

Reglas de Operacién: conjunto de normas que rigen a cada uno de los programas. (Articulos 53 y 57
de la Ley del Derecho al Bienestar e Igualdad Social para la Ciudad de México).

ROCCDMX: Registro de las Organizaciones Civiles de la Ciudad de México, establecido por el articulo
7 de la Ley de Fomento a las Actividades de Desarrollo Social de las Organizaciones Civiles para el
Distrito Federal.
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12. ANEXOS

Anexo 1. INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION DE PROYECTOS
1. IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION

1.1 Nombre completo: anotar el nombre completo de la organizacion, tal como aparece en la
Constancia de Inscripcion en el Registro de Organizaciones Civiles de la Ciudad de México (ROCCDMX).

1.2 Numero de folio de Registro de la Organizacién en el ROCCDMX: debera anotar el nimero de folio
completo que le fue asignado a la organizacidn, en la Constancia de Inscripcion.

Por ejemplo:
DGEDS/ROCDF//, DGIDS/ROCDF/ /, DGIDS/ROCDMX/ /, DGABYC/ROCCM/ /__

1.3 Registro Federal de Contribuyentes: deberd anotar el R.F.C. completo de la organizacién.

1.4 Nombre de la persona representante o apoderada legal vigente: con facultades de representacion
vigentes, ante el Registro de Organizaciones Civiles de la Ciudad de México.

1.5 Domicilio fiscal: anotar los datos de identificacion del domicilio fiscal de la organizacion (calle,
numero, colonia, delegacién y cédigo postal).

1.6 Datos de contacto: deberd anotar los datos de la persona responsable del proyecto, que es la
persona con quien se contactara en caso de que se requiera informacion adicional: se debera sefialar:
teléfono(s) fijo, correo electrénico y en su caso, direccion web de la organizaciéon. NO INCLUIR DATOS
PERSONALES.

1.7 Objeto social: se refiere a las actividades que realiza la organizacién y que se encuentran en los
estatutos vigentes de la organizacion. Se debera anotar, tal cual aparece en su acta constitutiva (sin
variaciones de palabras o de redaccion).

1.8 Experiencia de la organizacion sobre la tematica para la que postula el proyecto: exponer de
manera breve la experiencia de la organizacion en la problematica que se propone atender, destacando
también la experiencia en la formulacién, ejecucién y seguimiento de proyectos relativos al tema que
se presenta.

1.9 Conocimientos y/o experiencia de la persona responsable del proyecto: sefialar brevemente los
conocimientos y/o experiencia de la persona responsable del proyecto, sobre la tematica para la que
se postula el proyecto.

1.10 Recursos humanos y materiales de la organizacién: debera describir con qué personal
administrativo y operativo se cuenta, asi como los recursos materiales (mobiliario de oficina, equipo de
computo, instalaciones propias, entre otros) con los que dispone la organizacién, para el desarrollo del
presente proyecto.

1.11 Apoyos gubernamentales recibidos durante el aiio inmediato anterior: sefialar el nombre de las
instituciones gubernamentales, asi como el monto recibido.

2. SOBRE EL PROYECTO

2.1 Nombre del proyecto: debe hacer alusion al tema o problematica que pretende abordar, lo mas
descriptivo posible, y aclarando los limites territoriales.

2.2 Eje tematico: debe estar sefialado, de acuerdo a lo establecido en las Reglas de Operacién y la
Convocatoria publica, el nimero de eje y sus respectivas descripciones.

2.3 Nivel de intervencién: debe estar sefialado, de acuerdo a lo establecido en las Reglas de Operacién
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y la Convocatoria publica, con su respectiva descripcion.
3. DESARROLLO DEL PROYECTO
3.1 Introduccion: describir la o las causas que motivaron el abordaje de la problematica.

3.2 Delimitacién de la problematica: definir y/o plantear la problematica que pretende atender el
proyecto. Es recomendable dimensionar, cuantificar y referir estadisticamente el problema y las
variables que se relacionan con la tematica sefialada, sus probables causas, los efectos, y proponer las
aportaciones que la aprobacién del proyecto realizaria para su atencion.

3.3 Justificacion: describir brevemente la l6gica de intervencidn del proyecto, y qué beneficios generara
la consecucion de los objetivos. Explicar por qué la propuesta de intervencién es efectiva y pertinente
para la poblacion objetivo del proyecto. Describir las acciones que pudiera desplegar, en
corresponsabilidad con el gobierno de la Ciudad de México y/o con gobiernos de las alcaldias. Asi
mismo, describir la interaccion y/o colaboracién con instituciones académicas, privadas, de
cooperacion internacional. También se debera describir de qué manera el proyecto contribuira a
generar cambios sostenibles en las condiciones de vida de las personas, que contribuyan con la mejora
de las condiciones para el ejercicio de su autonomia.

3.4 Marco conceptual y tedrico: en el marco conceptual se deberan precisar contenidos, sentidos y
significados de los términos utilizados para su comprension y contextualizacion dentro del proyecto, a
partir de categorias tedricas. Dichas definiciones deberan ser de fuentes cientificas que podran
incorporarse como notas al pie de pagina (no se incorporaran en la cuenta de palabra por seccion).
Mientras que en el marco tedrico, se deberan analizar la o las teorias, métodos, procedimientos y
conocimientos que sirvan para fundamentar el tema, a fin de explicar los antecedentes e interpretar los
resultados que se esperan obtener, al implementar el proyecto.

3.5 Objetivos y metas

3.6.1 General: es el resultado o cambio de mediano o largo plazo que orientara la accién o acciones a
seguir, con la ejecucién del proyecto. Enunciar un solo objetivo general.

3.6.2 Especificos: enunciar y/o describir un maximo de tres objetivos especificos. Se deben incluir un
maximo de tres objetivos especificos.

Tanto el nombre del proyecto, la definicion del objetivo general, los objetivos especificos y las metas
por alcanzar, deben mantener la congruencia en su formulacion y estar relacionados.

3.6.3 Objetivos: los objetivos y metas deben ser claras, precisas y sencillas y verificables, es decir,
comprobables y medibles, por lo tanto, deberan sefialar los materiales probatorios que den cuenta del
logro de las metas y/o la verificacion de las acciones que propone. Las metas, como minimo, deberan
ser una por cada objetivo especifico; no mas de tres metas por objetivo. Se recomienda incorporar al
menos un indicador de calidad, que refleje la percepcién de los beneficiarios finales de la intervencion.

Utilice la tabla que se ha disefiado para tal fin, y relacione consistentemente los objetivos especificos
con las metas y el material probatorio, que debera presentar para la verificaciéon de cumplimiento.

3.7 Ambito en el que se desarrollara la intervencion:

3.7.1 Cobertura territorial: indicar la/las alcaldia/s, colonias, barrios, Unidades Habitacionales que se
impactara.

3.7.2 Poblacién impactada: describir brevemente las caracteristicas de la poblacion por grupo de edad,
género, aspectos socioculturales, econémicos, etc.

3.7.3 Estimado de personas que se beneficiaran con la ejecucion de la intervencion: cuantificar la
cantidad de personas a las cuales se pretende impactar. Para ello utilice la tabla, distinguiendo por
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grupos de edad, y si son mujeres u hombres a quienes se dirigen las acciones relacionadas con el
proyecto. Asi se debera describir el método de célculo utilizado para realizar la estimacion presentada.

3.7.4 Estimado de personas que se beneficiaran con la ejecucion del proyecto que conforman una
poblacion prioritaria de la Secretaria de las Mujeres: cuantificar la cantidad de personas a las cuales
se pretende impactar. Para ello utilice la tabla, distinguiendo por grupos de edad, y si son mujeres u
hombres a quienes se dirigen las acciones relacionadas con el proyecto. Asi se deberd describir el
método de calculo utilizado para realizar la estimacién presentada.

3.8 Metodologia a emplear: describir brevemente la metodologia que piensa usar en la atencion de la
problematica a atender.

3.9 Descripcion de actividades: realizar un listado de las actividades contempladas para cada objetivo.

3.10 Cronograma: en la segunda columna de la tabla propuesta para el desarrollo de este punto, debera
anotary describir muy brevemente la accién que desarrollard para el cumplimiento de la meta, y sefialar
con una “X”, en el recuadro correspondiente, el mes en el que se piensa realizar. No se debe de repetir
la descripcién de la meta.

4. COINVERSION Y ESTRUCTURA PRESUPUESTAL
4.1.Presupuesto solicitado: sefialar el recurso total solicitado al Programa. (NUmero y letra)

4.1.1 Recursos Humanos y materiales solicitados: para una mejor comprensién y evaluacién del
proyecto, se requiere que la informacioén que proporcione en este apartado sea lo mas detallada posible.
Debe haber congruencia entre lo que se pretende hacer y los recursos humanos, materiales y
financieros.

En la segunda columna, deberd anotar el total de los recursos solicitados al Programa, distinguiendo
entre gastos de administracion y gastos de operacién. Debera describir los bienes o servicios a adquirir,
desagregando por persona funcién y monto.

En la tercera columna, debera sefialar el monto que aportara la organizacién para el desarrollo del
proyecto.

En la daltima columna debera anotar el monto total por concepto. Todas las cantidades deben incluir
centavos: .00 y signo de pesos.

4.3 Resumen financiero: anotar los montos que correspondan a los gastos administrativos y
operativos, el llenado de este cuadro tiene como finalidad conocer el costo total del proyecto y el
porcentaje que representaria el financiamiento otorgado por el Programa. Los gastos administrativos
no deben rebasar el 30% del monto total solicitado al Programa.

NOTA PARA LA PRESENTACION DE PROYECTOS

El proyecto debe presentarse en hojas membretadas (logo de la organizacion), con los anexos que la
organizacion considere conveniente, tales como: el CV de la organizacién, algunos probatorios de su
experiencia, fichas técnicas de cada uno de los indicadores de resultados disefiados, etc.

Asi mismo, debera incluir el formato de ficha técnica del proyecto, ambos en version electrénica
editable y PDF, firmado por la persona representante legal y por la persona responsable del proyecto,
ambos formardan parte del expediente electrénico de la organizacion, basandose en las siguientes
especificaciones tipograficas: papel tamafio carta, tipo de letra Arial 11 puntos, interlineado sencillo,
margen normal.



Anexo 2. FORMATO PARA LA PRESENTACION DE PROYECTOS
Propuesta de proyecto. Coinversion para el Bienestar de las Mujeres 2025

1. IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION

1.1 Nombre de la Organizacion de la Sociedad
Civil

1.2 Numero de folio de la Constancia de
Inscripcion ROCDMX

1.3 Registro Federal de Contribuyentes

1.4 Nombre de la persona representante o
apoderada legal vigente

1.5 Domicilio fiscal

1.6 Datos de contacto, teléfono local, celular y
correo electronico

1.7 Objeto social

1.8 Experiencia de la organizacion sobre la
tematica para la que postula el proyecto.

Emplea maximo 300 palabras y anexa el CV
institucional para completar la informacion.




1.9 Conocimientos y/o experiencia de la persona
responsable del proyecto.. Emplea méximo 200
palabras y anexa el CV personal para completar
la informacion.

1.10 Recursos humanos y materiales de la
organizacion. Emplea maximo 200 palabras.

1.11 Apoyos gubernamentales recibidos
durante el afio inmediato anterior. Incluye
el monto recibido y la institucion
financiadora.

2. DATOS DEL PROYECTO

2.1 Nombre del proyecto

2.2 Eje tematico

2.3 Nivel de intervencion

3. DESARROLLO DEL PROYECTO:

3.1 Introduccién (méaximo 100 palabras)

3.2 Delimitacion de la problematica (méximo 300 palabras)




3.3 Justificacion de la propuesta (maximo 200 palabras)

3.4 Marco conceptual y tedrico (maximo 600 palabras)

3.6 Objetivos y metas
Se recomienda redactar objetivos cortos y claros en un solo enunciado que contenga un verbo que denote el cambio deseado. Los objetivos deben estar directamente
relacionados con los indicadores y metas.

3.6.1 Objetivo General:
Se recomienda incorporar un indicador de resultados del objetivo general y un indicador de calidad que refleje la percepcion de los beneficiarios finales de los proyectos.

3.6.2 Objetivos Especificos:
Para la presentacion del proyecto se contempla un objetivo general y maximo 3 objetivos especificos. Los indicadores y metas como minimo deberdn ser una por cada objetivo
especifico. Se recomienda incorporar al menos un indicador de calidad que refleje la percepcion de los beneficiarios finales de la intervencion.

Objetivo general Indicador Metas Materiales probatorios (de acuerdo al listado
presentado en el apartado 8. EJECUCION DE
Se recomienda incorporar PROYECTOS)

un indicador de resultados
del objetivo general y un OGl.
indicador de calidad que

refleje la percepcion de los
beneficiarios finales de los | 0G2.

proyectos.
Objetivos Indicador Metas Materiales probatorios (de acuerdo al listado
especificos presentado en el apartado 8. EJECUCION DE

PROYECTOS )




1 1.2

2 2.1

2 2.2
3 3.1
3 32

3.7 Ambito en el que se desarrollara la intervencién
3.7.1 Cobertura territorial (maximo 100 palabras)
3.7.2 Descripcion de la poblacion impactada (maximo 150 palabras)

3.7.3 Estimado de personas que se beneficiaran con la ejecucion de la intervencion

Identidad de género | Nifias/os Jévenes Adultas Adultas mayores Total

Femenina

Masculina

No binario

3.7.4 Estimado de personas que se beneficiaran con la ejecucion del proyecto que conforman una poblacion prioritaria de la Secretaria de las Mujeres

Grupo prioritario Nifias Jovenes Adultas Adultas mayores Total

Mujeres con
discapacidad

Mujeres indigenas




Mujeres transexuales

Mujeres afromexicanas

Mujeres lesbianas y
bisexuales

Mujeres migrantes

Mujeres egresadas del
sistema penal

Mujeres supervivientes
de trata

3.8 Metodologias a emplear (maximo 200 palabras)

3.9 Descripcion de actividades

OE Metas Actividades Observaciones
1 1.1

1 1.1

1 1.3

2

2

3

3.10 Cronograma



Meta Actividad Mes
Julio Agosto Setiembre Octubre Noviembre Diciembre*
*Hasta el 10 de diciembre de 2025.
4. COINVERSION Y ESTRUCTURA PRESUPUESTAL
4.1 Presupuesto solicitado: sefialar el recurso total solicitado al Programa. (numero y letra)
4.1.1 Recursos Humanos y materiales solicitados
Desglose presupuestal por concepto*
Gastos de operacion
Concepto Monto Solicitado al programa Aportacion de la organizacion Costo total por concepto

Servicios personales administrativos
(salarios, honorarios profesionales y
asimilados a salarios) Describir

Ayudas econoémicas Describir

Talleres, foros y eventos Describir

Materiales audiovisuales y servicios
fotograficos Describir




Material didactico Describir

Gastos transportacion Describir

Viaticos Describir

Maquinaria y equipo Describir

Insumos y materias primas Describir

Otros Describir

Suma de gastos operativos

Porcentajes (aportacion del 10%)

Gastos Administrativos

Concepto

Monto Solicitado al programa

Aportacién a la Organizacién

Total

Servicios personales administrativos
(salarios, honorarios profesionales y
asimilados a salarios) Describir

Papeleria, fotocopias, articulos de
oficina y consumibles de equipo de
computo. Describir

Articulos y servicios de limpieza.
Describir

Mantenimiento de instalaciones y de
equipos Describir

Servicios basicos (luz, teléfono,




Internet, etc.) Describir

equipo Describir

Adquisicion de mobiliario de oficina y

Arrendamiento de local Describir

Otros Describir

Suma de gastos administrativos

Porcentajes

Resumen Financiero!

Concepto

Monto Solicitado al Programa

Monto aportado por la OSC

Porcentaje

Gastos de administracion

Gastos de Operacion

Total

1 .. . ..
Los gastos administrativos no deben rebasar el 30% del monto total solicitado al Programa.




Nombre y firma de la persona representante legal Nombre y firma de la persona responsable del proyecto

NOTA PARA LA PRESENTACION DE PROYECTOS

El proyecto debe presentarse en hojas membretadas (logo de la organizacion), con los anexos que la organizacion considere conveniente, tales como: el CV de la
organizacion, algunos probatorios de su experiencia, fichas técnicas de cada uno de los indicadores de resultados disefiados, etc.

Asi mismo, deberd incluir el formato de ficha técnica del proyecto, ambos en version electronica editable y PDF, firmado por la persona representante legal y por la
persona responsable del proyecto. Ambos formaran parte del expediente electronico de la organizacion, basandose en las siguientes especificaciones tipograficas: papel
tamafio carta, tipo de letra Arial 11 puntos, interlineado sencillo, margen normal.

“Este programa es de cardcter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los

contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido de los
recursos de este programa en la Ciudad de México, sera sancionado de acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente”.

Anexo 3. FICHA TECNICA

Ficha técnica del proyecto

FOLIO (Asignado por la Secretaria de las Mujeres)

Nombre de la organizacién:

Numero de folio de la Constancia de Inscripcion ROCDMX:

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre de la persona representante o apoderada legal vigente

Domicilio fiscal:

Datos de contacto:




Objeto social:

Experiencia de la organizacion sobre la tematica para la que postula el
proyecto (copia y pega la informacion del formulario):

Apoyos gubernamentales recibidos durante el afio inmediato anterior:

Nombre del Proyecto:

Eje:

Linea de financiamiento:

Justificacion (copia y pega la informacion del formulario)

Objetivos (copia y pega la informacion del formulario)

Perfil y cantidad de poblacién a impactar

Elementos de innovacion incluidos

Alineacion del proyecto con los objetivos de la politica social del Gobierno de la
Ciudad de México para impulsar la autonomia fisica, economica y de toma de
decisiones de las mujeres que enfrentan discriminacion, exclusiéon, maltrato,
abuso y violencia, asi como diversos obstaculos para el ejercicio pleno de sus
derechos.

Nombre y firma de la persona representante legal

Nombre y firma de la persona responsable del proyecto




Resumen financiero

Los gastos administrativos no deben rebasar el 30% del monto total solicitado al Programa

Concepto

Monto Solicitado al Programa

Porcentaje

Gastos de administracion

Gastos de Operacion

Total




Anexo 4. CARTA COMPROMISO
Ciudad de México, a

CARTA COMPROMISO
Por medio de la presente, y dando atencion a los criterios establecidos en las Reglas de Operacion del Programa
Coinversion para el Bienestar de las Mujeres, la organizacion civil (Noembre completo) manifiesta bajo protesta de

decir verdad, los siguientes compromisos, a fin de participar en la Convocatoria del citado Programa:

1. He leido, conozco y comprendo las Reglas de Operacion, la Convocatoria, la Guia del Programa, Instructivos y
Formatos del Programa.

2. No cuento en mi cuerpo directivo con personas desempefiando empleo, cargo o comision en el servicio publico,
o en alglin partido politico.

3. El proyecto que presento, no ha sido financiado ni se encuentra en ejecucion o como propuesta en otras instancias
federales o locales.

Enterada/o de los alcances, contenido y fuerza legal del presente instrumento, se firma de conformidad.

Nombre y firma de la persona representante legal

“Este programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido politico alguno y sus
recursos provienen de los impuestos que pagan todos los contribuyentes. Esta prohibido el uso de este
programa con fines politicos, electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso
indebido de los recursos de este programa en la Ciudad de México, sera sancionado de acuerdo con la ley
aplicable y ante la autoridad competente”



Anexo 6. FORMATO PARA INFORME CUALITATIVO-CUANTITATIVO PARCIAL/FINAL

Informe parcial y final

1. INFORMACION GENERAL

1.1. FOLIO DEL
PROYECTO

1.2. NOMBRE DE
LA )
ORGANIZACION

1.3. NOMBRE DEL
PROYECTO

1.4.EJE
TEMATICO

1.5. NIVEL DE
INTERVENCION

1.6. OBJETIVO
GENERAL DEL
PROYECTO

1.7. DESCRIPCION
DE LAS
PROBLEMATICAS
SOCIALES
ATENDIDAS O
TEMATICAS
TRATADAS

1.8. MONTO
TOTAL
ASIGNADO

1.9 PERIODO DE
REALIZACION
DEL
PROYECTO

10.10 PERIODO
DEL PRESENTE
INFORME




2. CAMPO DE INTERVENCION Y POBLACION ATENDIDA
2.1 Participantes por actividad

Actividad Ubicacion Cantidad de participantes
(presentar el agregado de todo el proyecto en
el informe final)

Total participantes

2.2 Personas que se beneficiadas con la ejecucion de la intervenciéon de acuerdo a su identidad de

género

Identidad de género

Nifiez Jovenes

Adultas

Adultas mayores Total

Mujeres

Hombres

Poblacion no binaria

2.3 Personas que se beneficiadas con la ejecucion del proyecto que conforman una poblacién

prioritaria de la Secretaria de las Mujeres

Grupo prioritario

Nifias Jovenes

Adultas

Adultas Total
mayores

Mujeres con
discapacidad

Mujeres indigenas

Mujeres
afromexicanas

Mujeres de la
diversidad sexual

Mujeres migrantes

Mujeres egresadas
del sistema penal

Mujeres
supervivientes de
trata




2.4 Poblacion indirecta

Poblacion indirecta beneficiada por el proyecto:

Método de calculo empleado para definir la poblacion indirecta:

3. ACTIVIDADES

OE Metas Actividades (incluir fecha) Valoracion de la actividad
1 1.1

1 1.1

1 1.2

2

2

3

4. MARCO DE RESULTADOS

4.1 Alcance de metas del proyecto

Indicador Alcance Observaciones Materiales probatorios (de acuerdo
Objetivo al listado presentado en la
General formulacion del proyecto)

Indicadores Alcance Observaciones Materiales probatorios (de acuerdo

Objetivos al listado presentado en la

especificos

formulacion del proyecto)




4.2 Valoracion cualitativa de metas

4.2.1 Describe los principales logros del proyecto con respecto a las metas establecidas (maximo 600

palabras):

4.2.2 Identifica las principales fortalezas, oportunidades, amenazas y debilidades identificadas para el
cumplimiento de cada objetivo. Copia y pega el cuadro para cada objetivo.

Objetivo General

Fortalezas Amenazas
Oportunidades Debilidades
Objetivo Especifico 1.

Fortalezas Amenazas
Oportunidades Debilidades

4.2.3 Describa los principales aprendizajes a lo largo de la implementacion del proyecto.

4.2.4 Si considera que su proyecto deberia tener continuidad para el siguiente aiio explique por qué.

4.2.5 Comentarios adicionales sobre la ejecucion del proyecto

Nombre y firma de la persona representante legal

Nombre y firma de la persona responsable del
proyecto




Anexo 7. INFORMES FINANCIEROS
7.1 RESUMEN DE GASTOS INFORME PARCIAL

Para la presentacion de informes financieros se proporcionara un formato excel via correo electronico.

Datos generales del proyecto

Folio del proyecto

Nombre de la
organizacion

Nombre del proyecto

Monto del convenio

Vigencia del convenio




Periodo del informe:

Ministracion:

Monto:

Gastos de administracion

Autorizado

Ejecutado

Servicios personales administrativos

Papeleria, fotocopias, articulos de oficina y
consumibles de equipo de computo.

Articulos y servicios de limpieza

Mantenimiento de instalaciones y de equipos

Servicios basicos (luz, teléfono, internet, etc.)

Adquisicion de Mobiliario de oficina y equipo

Arrendamiento de local

Otros

Suma Gastos de Administracion

0.00

0.00

Gastos de Operacién

Servicios personales operativos

Ayudas econdémicas

Talleres, foros y eventos

Materiales audiovisuales y servicios fotograficos

Material de impresion y difusion.

Material didactico.

Gastos de transportacion




Viaticos

Maquinaria y equipo

Insumos y materias primas

Otros
Suma Gastos de Operacion 0.00 0.00
TOTAL 0.00 0.00

Elaboré Autorizo

7.2 RESUMEN DE GASTOS INFORME FINAL

Datos generales del proyecto

Folio del proyecto

Nombre de la
organizacion

Nombre del proyecto

Monto del convenio

Vigencia del convenio

Periodo del informe: Ministracién: Monto:
Gastos de Autorizado Ejecutado Ejecutado Acumulado Remanente
administracién primer periodo | segundo

periodo




Servicios personales
administrativos

Papeleria, fotocopias,
articulos de oficina y
consumibles de equipo
de computo.

Articulos y servicios de
limpieza

Mantenimiento de
instalaciones y de equipos

Servicios basicos (luz,
teléfono, internet, etc.)

Adquisicion de
Mobiliario de oficina y
equipo

Arrendamiento de local

Otros

Suma Gastos de
Administracion

Gastos de Operacién

Servicios personales
operativos

Ayudas econdémicas

Talleres, foros y eventos

Materiales audiovisuales
y servicios fotograficos

Material de impresion y
difusion.

Material didactico.

Gastos de transportacion

Viaticos

Maquinaria y equipo

Insumos y materias
primas

Otros




Suma Gastos de
Operacion

TOTAL

Elaboré Autorizo



4.3 ANALITICO DE GASTOS

Datos generales del proyecto

Folio del proyecto

Nombre de la organizacion

Nombre del proyecto

Monto del convenio

Vigencia del convenio

Rubro

Servicios personales administrativos

Secuencia | Documento

Tipo Numero

Fecha

Descripcion del bien o
servicio

Nombre o razén
social del emisor

Importe

01

02

03

04

05

06

Total




Rubro

Papeleria, fotocopias, articulos de oficina y consumibles de equipo de

computo

Secuencia

Documento

Tipo

Numero

Fecha

Descripcion del bien o
servicio

Nombre o razén
social del emisor

Importe

01

02

03

04

05

06

Total

Rubro

Mantenimiento de Instalaciones y de Equipos

Secuencia

Documento

Fecha

Tipo Numero

Descripcion del
bien o servicio

Nombre o razén
social del emisor

Importe

01

02

03

04

05




06

Total

Rubro Servicios basicos (luz, teléfono, Internet, etc.)

Secuencia | Documento Fecha

Tipo Numero

0 servicio emisor

Descripcion del bien | Nombre o razon social del | Importe

01

02

03

04

05

06

Total

Rubro

Mobiliario de oficina y equipo.

Secuencia Documento

Tipo Numero

Fecha Descripcion del | Nombre o
bien o servicio razon social
del emisor

Importe

01

02

03

04

05

06

Total




